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YOCION:
Fau tempovada de hnracanes pPara al drea del Caribe comienza el
sroode jueio y ose extiende hasta ol 30 de noviembre Puerto Rico ha
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conseouenciag de estos fendmenos de la ng turaleza, generalmente son
siieho mas serias cuando no estamos preparadns de antemano por
consiptiente, os necesario aprender a fomar medidag eficazmente. Para
vvitar el tomar medidas preventivas de ditima hora en los Talleres
bodustriales vy otras dependencias, iniciavemos de mmediate  los
prepacativos para afrontar posibles azotes de huracanes.

Il personal administrativo, el personal de supervisidn, los Oficiales
de Custodia asignados a esta Tmpresa v el resto del personal en general,
croonsg de anencls de Loracdn para la sla, ayudarin o desarrollar ol
AN OPERASIONAL que se inchuye. Bl mivaw debe ser disewiide Con
lodo of personal que trabaje para esta Corporacién.
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B vHRBONAL BESPON: LEENEL DESARROILO DE BSTE PLAN:

E Dsector Bjeeutive

20 Dhivectores Avdliares

3 warentes de Oficinas v Avea
Supervisores de Programag

5. incargado del Almacén

& Tustroctores de Talleres

7 Wnweargads de 1a Segividad v Custodia

Loaas dag daedidas prevend,
destruccion o pérdida de equipo,
duorante el paso de un huracs

atiosférico sexio por la isla.

vosihiles para evikar s
materiales, sstructuras v otrog
0, tormenta o cualguier otro fendmeno

L,..ﬁ\.:w@e_:_,““o%l_@o%uzﬁagm proteccidn y seguridad para proteger

la propiedad de la Corperacién y sus dependencias de destrozos o
vandalismo antes, durante v despuds de sufrir los estragos de un

L] . . & .
v achQ.

Yo FLAN OPRRACIO

.,...
£ 4

N,
A BETCRG DEY VRS ADMINISTRATIVA

Primer Nivel - Oficinas
Segundo Nivel — Oficinas

Pt b

La segunda planta de este edificio es wna cdificacién modema v no debe
ropreseatar aingim peligro inmediato por filtraciones de agua de Iluvia o 4reas
doundadas. S embargo, 1a primera planta, por guedar la parte inferior del
Ui o casl onivel del suelo, es propicia a inundarse por el tovr
aajaca de los talleres industriales y del patio interior. Para evitar lo aqui
sedslads en cnalquiers de Jos pisos, se tomaran todas lag medidas de emergencia
AeCtsiras para evilay se dafien documentos, equipos v materiales. Se tomarin
s srgusentes moedidag: .

ente de agua que
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s vewogerian bodos Jog arliicdos v objetos sueltos en log slrededores de este
e d1cie gue pacdan sonvertrse en provechiles volatiles,

Se vabradn con tormentavas o paneles de alovdnio todas las puertas de
wistal doe entrada v sadida al edificio, sin qus se aizete sa funclén como
ETey R

bt con bormenteras ¢ paneles da aluwrinio todas v eada una de
i

R

Q¥
as venbuass de ceistal de todo e] edifcin.

Ag (i este edificio permancesrin terradas, con la excepcidn
¢ el brabajo no pueda mterrampiree o se esté usando

- .

cosn cenbro de mando, se tomardn las medidas de seguaidad existentes.

e W (TR
A agueilng Ao

odas dae oficines v anidades de traba ju cosrdinardn wn plow de accién con
oL Lirector ®jecativo, para guardar on lugar seguro los documentos
sliciades, expedientes, materiales, equipo v toda otra pertenencia que deba
ST prote w”,m.. da.

Todo expediente y documentos oficiales deben ser guardados en sus
“eapectivos tngares de archivo. Los archivos serdn cerrados con llave o
undado, dependiendo de cual sea el cago.

existe la posibilidad de qiie las oficinas o Avess
se puardan documentos oficiales, mateviales o equapo se inunde,
pondran sobre sillas v escritorios o se habilitaran espacios sobre
fern nwna alburs yazenable v gque evite que-éslog se mojen.

los equipos olectrénicos, tales como maquinillas, computacoras,
oiocopiadors, abanicos y-otros, sexdn desconectados. Todos los controles
i-léctxcos deberdn ponerse en posicién de “apagadas” (cff).

Vos topes (encima de) archivos, mesas y escritorios, se mantendran
frapios de materiales v equipo de trabajo, cerrados con lave o candados y
eolocados en lagares y accesibles.

B ser posible debe dejarse copia de las Haves de archivos v escritorios en

i1 Oficing del Divector Fjecutivo.

Auhe dejsrse en la Oficina del Divector Tjseutivo listado de los nombres,

diveceiones v teléfonos del personal para ser localizado en caso de ser
Betesario.



Ui o abmisvgenie vrith I Yeniporada de Huracuncs
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A INDUSTRYAL:

L inayor pavie de los talleves industriales, 1] rpnal que las edificaciones son
G veasato vomue, sstroctaras que ofrecen rolativa seguridad v profeceién a la
prognodad s In Sorporaciin. Para Préveniy destrizos o estragos por Jos vientos

1

saee Ve

At B . e S e spen s e EN e Eeh D | o e el S
S LGl S8 LONHETAT Ll sigaicnies nedidas de Heps ity

e recogieein todos tos objetos sueltos, incluyends vehicalos de motor
fos en las dreas de estacionsin

constilavan e provectiloes.

IBRLe nava evitar oue ge

" -

oG eerbarin dos drboles, adbustos y otros gue eskén secos o podridos ¥ que

o v puedan combar al piso o desproadeies YHIAS O paries que
cudan Iesiondr o Leriy a personas o destrair o averiar propiedades
cublicas o privadas,

se wantendrdn lmpics de desperdicios s8lidos o tapados los drenajes,
zallderes de aguas o desagiies, para evitar que se munden algunas 4reas v

#2 obsbacelice la movilizacién de vehiculos oficiales y personal.

laje es mantendrain despejadas de vehioolos Qe moktor v de

oo tomarian medidas de seguridad con el cobertizo de madera ¥ zinc que
wita @ la evirada del anligeo Almacsa Central de materiales de Iz
Crporacion y ogue constituye un peligre inmiventc en caso de que nos

iento se harfa cargo).

asoiis i fracdn. (B personal de manteniy nicn

oo Ineftruetores Jdo Tallexr, Guardalmacenes, Oficinistas, Oficiales de
("ustodia y oiro personal relacionado con operaciones y custodia de
propiedad, deberan asignar mayor Importancia a Jla proteccidén de
auuellng que tengan a su cargo, para evitar que puedan sufrir dafios de
consideracion, pérdidas en caso de luvias abundantes, vientos y otros
lendmenos naturales.

£ dodes de abandonar las respectivas dreas de trabajo deben asegurarse de

ctrvar bien las puertas, ventanas huecos abiertos y ofras dreas expuestas
jue resullen favorables para que escape el aire encerrado o que penetre a
{

<
fos inlerioves de oficinas v talleres.

L RN,

excepto hvecos o-dreas abiertas en ladss OpUEstos’ 2" 1o Vightos ¥ 1ivias”
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Es naportante que todo empleado inspeccione su Aresa de trabajo e informe
# #1 supervisor inmediato sobre cualquier deficiencia en puertas,
cerraduras o ventanas que le falten nﬁmﬁ&mm w otros accesorios. Los
Supervisores notificardn a los Gerentes de Avea sobre reparaciones o
deficiencias a corregir v éste a su vez debe cursar instrueciones al
Supervisor de Construccién o Consultor de Proyectos, que se proceda a
reaiizar los trabajos-en aquel orden de prioridad que ia situacién amerite -

Hasta donde sea factible debe anticiparse y tener preparados para éste y
faturos afios, sistemas de proteccién en plywood o aluminio, de ficil
montaje o0 instalacién para proteger secciones, ventanas y puertas de
cristal, primordialmente para aquellas dreas mas expuestas,

Protéjanse en el almacén las telas, articulos de tela terminados y otros
materiales gue podrian afectarse con el agua.

-En los talleres protéjanse el equipo hasta donde sea posible. Sastreria

podri cubrir las maquinas con 1permeables.

.Los talleres de ebanisteria no deberin dejar muebles en proceso, parados o

sobxe los bancos de trabajo.. Para mayor proteccidn se deben acostar sobre:
el piso para evitar que el viento los tire violentamente sobre otros.

Todos los controles eléetricos deberan penerse en posicidn de “apagados”
{off) al terminar las operaciones diarias. Los equipos eléctricos
descenectables deben ser desconectados de sus receptaculos.

Los techos de los edificios deben despejarse de cualquier material,
productos o articulos gue se encuentren sobre los 1mismos. Se deberin

impiar los techog v destapar desaghies, asi como corregir filtraciones y
otros defactos.

. £n la oficina protéjanse los récords y otros documentos fiscales que son de

3umea. tmyportancia. _
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(. EQUIPO DE EMERGENCIA

Linteyna de gas o kerosene

Gas kerosene

Linterna eléctrica (flash Light)
Baterias

Gas diesel

Capas para agua

Botas de goma

Guantes de goma u otros

. Herramientas menudas y equipc de trabajo
10 Drones vacios (25 galones) o més

11. Medicamentos para primeros anxilios

b
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v
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4. un empleado o funcionario estuviera disfrutando de sus vacaciones
regulires, v fuera oficial el arribo del huracin, éste debe reportarse a su area de
trabajo para verificar gue se estan tomando todas las medidas preventivas
necesnrias para proteger adecuadamente equipo, materiales v propiedad de la
Coyporacién. fgual medida se tomara después de haber pasado el peligro para
verificar los dafios causados e informar al waivel central para recibir
instrueciones.

D VEHICULOS OFICIALES:

1. Debe verificarse peridédicamente de gue los vehiculos oficiales estén en
Sptimas condiciones de funcionamiento.

2. Se nombrara a un empleado que sera el mﬁﬁmwmmao ¥y responsable de que
todos los vehiculos oficiales tengan el tangue de gasolina lleno v estén bien
de aceite y demas combustibles y accesorios.

3. Se mantendri una reserva de -gasolinaaimacenada en unlugar seguro y
accesible, preferiblemente en el area de los combustibles inflamables en el
Almacén General de Materiales.

1. Al sex oficial el arribo del huracidn todos los vehiculos oficiales seran
astacionados en un solo lugar, bajo techo de ser posible, con los cristales
cerrados, dejando una abertura de aproximadamente %” en ambos lados y
svitando que los cristales delanteros y traseros queden expuestos a la
fuerza directa de los vientos huracanados.
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5. Duarante v despuds de la emergencia, ¢l uso de vehiculos oficiales serd
autorizado por el Director Ejecutivo. Tan pronto se termine de realizar la
gestién de trabajo serd nuevamente estacionado en el lugar asignado.

dﬁmﬂﬁ@boz DE TERMINGS METEROLOGICOS

BUIRACAN:

Fs una tormenta de vientos giratorics gue se forman sobre los mares
calientes fropicales de ambos hemisféricos. Sus vientos alcanzan velocidades de
150 o méds millas por kora. En el centro del huracin los vientos mo@ymb en
divacc:dn contraria a las manecillas del reloj.

TORMENTA TROPICAL:

ILste es un fendmenc similar al huracan, pero menor intensidad. Los vientos
fhactaan de 39 a 78 millas por hora, cerca de su centro.

BOLETINES DE 1.A OFICINA DEL, SERVICIO DE METEOROLOGIA

1. Alertas de Huracan:

z) Vigilancia de: tormenta trepical: Condiciones de tormenta
tropical y vientos sostenidos de 39 a 74 mph son posibles en su
area dentro de las préximas 36 horas.

Lj Aviso de tormenta tropical: Se espera que las condiciones de
tormenta tropical lleguen a su m&mm dextro de las préximas 24
heras.

¢} Advertencia de huracén: Condiciones buracanadas (vientos
sostenidos sobre 74 mph) son posibles en su 4rea durante las
préximas 36 horas.

d) Aviso de huracan: Se espera ue las condiciones huracanadas
lleguen a su 4rea en 24 horas o menos.

Revisado el 8 de septiembre de 2009.

3] AR

W ilson Pantoja’ <Emb§w4m
Director Ejecative
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“slado Libre Asociude Ds MPuerty Rico

DERPARTANMENTO
DE CORRECCION
Y FREMABILITACION

sNFORMACION SOLICITADA EN CASO DE EMERGENCIA
OUCASIONADAS POR FENOMENOS NATURALES
REGION: SAM JUTAN

INGTITJCION: CORPORACION DE EMPRESAS DIE ADIESTRAMIENTO ¥ TRABAJO

NOMBRE DEL SUPERINTENDENTE:  WILSON PANTOIA VILLANUEVA
TLLERONO DE CONTACTO: (787) 759-9602
NUMERO DE FAK: (787) 764-1507

NOMBIA DEL COORDINADOR AUXILIAR: JUAN REYES FONTANEZ

PUSETY N

ARUAS DE TRABAJO ASIGNADO: _RIQ PIEDRAS-ADMINISTRACION Y OPERACTIONES

TELEFONOS DONDE CONTACTARLO EN CASO DE EMERGENCIA: (787)216-0248

AGENCYIAS DE APOYO: PROVEER TELEFONGCS DL DEPENDENCIAS CERCANAS A LA
INSTIEUCION QUE PUEDAN OFRECER APOYO EN CASO DE EMERGENCIAS:

|. BOMBERGS DE PUERTO RICO (787) 754-2331 6 7542330
1. CUARTEL DE LA POLICIA (787) 765-0841

3. PIOSITTAL z_; S CERCANO _ (787) 777-3535

4. AUTORIDAD DE ENERGIA ELECTRICA (787) 289-3434

5. EBMERGENCIAS MEDICAS - {787y 911

6. aUT ACUEDUCTOS ¥V ALCANTARILLADO (787) 620-2482

7. AGEHCTA ESTATAL MANEJO DE EMERGENCIAS (I8 T24-0124
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WL SON PANTOJA VILEANUEVA

PUESTO:  DIRECTOR EJECUTIVO FECHA: 3/SEPT./2009
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